ALPHA-14型真空冻干机培训、考核、使用管理规定

为加强专业实验中心ALPHA-14型真空冻干机的使用管理，确保教学、科研的顺利进行，在严格按操作规程使用的情况下，特补充制定如下使用管理办法：

第一条 使用预约制度

1.ALPHA-14型真空冻干机每周五下午预约下一周的使用时间，平时除特殊情况不另行预约。预约前填写《仪器开放预约申请单》、《仪器使用预约申请单》，由仪器管理老师安排具体使用时间和仪器。

2.冻干机通常只在白天上班时间使用，其他时间无特殊情况一般不予开机。

3.本科生创新实验应由负责的研究生本人操作仪器或指导、监管本科生操
作。

第二条 仪器使用及登记制度

1.每次使用仪器必须如实、逐项记录使用过程中必要的相关内容（见记录本）。

2.使用仪器过程中出现故障及异常情况应及时向管理老师通报，并如实记录。

3.不经管理人员同意任何人（含值班人员）不得私自进入仪器室使用该设备。

第三条 仪器操作人员基本要求

1.使用人在使用仪器过程中不得离开，有事可安排本科生或其他人代为监管，有异常问题立即上报管理老师，如违反此项规定，管理人员有权停止使用该设备。

2.保持实验室卫生整洁，无关物品和试剂不准带入实验室，每天仪器运行关机后，须打扫室内卫生，擦拭整理仪器和桌面。必须经管理老师检查同意后方可离开；离开前注意检查各种电源、使用气体、水、门、窗等是否关闭好，特别是空调、暖风等电器以确保实验室安全。

3.实验人员必须穿实验服并认真详细地填写仪器使用记录本、实验室开放记录本和值日生工作完成登记本。

第四条 仪器培训及考核

（一）中心将不定期安排ALPHA-14型真空冻干机使用基础知识培训，使操作者能够正确使用仪器设备和了解相关注意事项。不经培训考核或考核未通过者不得操作相关仪器设备。
（二）考核具体相关内容

1.实验原理

2.操作规程

3.实验指标

4.适用样品及其它要求

5.注意事项等
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