仪器调转流程
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调出房间负责人，设备管理员，


档案管理员





仪器调入房间负责人填写调转申请单，请主任审批





调入房间负责人，主任





调入房间负责人与调出房间负责人将仪器搬运至新房间。调出房间负责人在调转单上签字。楼层管理员在调转单上签字。








调入房间负责人，调出房间负责人，楼层管理员





调出房间负责人将调转单第一联给设备管理员，第四联给档案室存档。自己留存第二联。








