 冷冻干燥机管理制度（试行）

第一条 使用对象

冷冻干燥机主要是用于本科生专业实验、实训实验、创新实验、研究生专业实验、实验教师科研和社会服务等。

第二条 预约制度

使用该设备必须提前1天向管理人员预约，填写预约申请单；外来人员需经中心主任审批提前1周预约。

第三条 培训与考核

使用者必须参加仪器使用技术和注意事项培训，经考核合格由管理人员安排具体使用时间。未参加培训或培训不合格者，不得私自操作，否则管理教师有权停止使用，造成不良后果的将追查相关责任。

第四条 使用注意

1.进入实验室必须穿白色工作服。穿鞋套。 

2.管理教师必须严格按标准操作规范操作相关设备，使用冻干机必须由管理教师检查其样品情况，样品中不得含有有机溶剂或带有腐蚀类试剂。冻干曲线必须由管理教师审查参数是否符合冻干机的技术参数要求。冻干机泵油必须及时更换，一般在机器运行500小时内更换。拷贝数据前将自己带的优盘格式化后才可以拷贝。机器报警或发现问题及时与管理老师联系，并做好记录。实验后产生的废品及垃圾及时处理。清洁样品室。使用后配件要原样放回，并让管理教师检查。

3.要保持本室地面、桌面、操作台等清洁卫生，做到无灰尘、无污垢。

4.未经管理教师同意，不得私自动用其他物品或仪器。未经允许不得将该实验室任何物品带出实验室。

5.实验室内无人的情况下，绝不允许敞门离开；任何人（含值班人员）不经管理人员同意，不得私自打开房门，否则出现问题由开门人负责。

6.使用后，关闭好水、电；摆放好物品，清扫室内卫生；详细填写仪器使用记录和开放实验记录；通知管理人员检查后方可离开。

7.违反以上规定，视情节给予通报批评、令其整改、停止使用、赔偿损失等处理。
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