研究生助教岗位职责

研究生参加实验教学活动对于动手能力、组织管理能力、语言表达能力和综合运用知识能力等是一次全面锻炼的机会，能够使教师必备的素质得到锻炼，使综合素质得到提高，对以后从事教学、科研和技术产业工作都有很大的帮助，为此特制定了研究生助教岗位职责如下： 
    第一条 管理方法 
    1.实习时间：研究生参加教学实习时间是进实验室后，采用研究生自报和教学实验室统一安排相结合的方法进行。报名时间在每学期期末放假前两周填写“研究生教学实习申请表”。教学实验室根据实验教学需要统一安排参加实习的具体时间和实验题目，并且通知给研究生本人。
2.工作范围：研究生助教课前要主动与实验教师沟通，熟悉助教的相关内容，并认真备课，写好备课笔记。 研究生必须参加实验的准备、试做、试讲和指导实验，试讲优秀者，可独立指导实验。 
    3.学时要求：研究生参加实验的教学实习要求40学时以上，可跟随教师一起指导，也可独立指导。跟随教师一起指导的无学时费；独立指导实验（试讲优秀者）有学时费。 
    4.成绩评定：研究生参加实验教学实习作为一门必选课，同样有成绩，成绩分为优秀、良好、及格、不及格（不参加实验教学实习者为不及格），不及格者不予毕业。 
    5. 纪律要求：研究生参加教学实习过程中，视为助教，必须严格要求自己，为人师表，遵守教学实验室的各种规章制度。 
    6.鼓励开新实验：研究生可根据自己的特长和教师的科研成果为本科生开设新实验，协助指导设计创新实验。经教学实验室采纳后，给与学时奖励。 
    第二条 研究生教学实习工作量计算方法 
    研究生教学实习工作量计算，原则上在40学时内的不计工作量。对于能独立指导实验，或为学生开设新实验和设计实验，并通过教学实验室评估后为优秀的研究生，给予计算工作量。工作量按吉林大学教师教学工作量方法计算。 
    第三条 研究生教学实习先填写申请表。  
研究生教学实习申请表
	助教姓名
	
	性    别
	
	毕业学校
	

	入学时间
	
	联系电话
	
	研究方向
	

	E-mail
	

	申报实验

项目名称
	1、

2、

3、

4、
	开课时间
	

	申请时间
	年   月    日

	助教导师意见：

本人同意我的学生         承担本学期的实验教学助教工作。

导师签字：                          

  年     月     日

	实验教学中心意见：

中心主任签字：                                        
                                                     年     月     日


第四条 研究生教学实习成绩评定
研究生先填好成绩评定表，实验教师根据研究生指导实验的具体情况给出成绩，成绩分为优、良、及格和不及格，优、良和及格计2学分，不及格没有学分并重新安排时间进行实验教学实习。再由实验中心主任签署意见。

研究生教学实习成绩评定表
	姓    名
	
	学号
	

	实验题目
	
	学时
	

	成绩评定内容：

	内    容
	成    绩
	评定教师
	评定时间
	备    注

	实验准备
	
	
	
	

	试做情况
	
	
	
	

	试讲情况
	
	
	
	

	指导情况
	
	
	
	

	总成绩
	
	
	
	

	实验中心意见：
签字： 

年    月    日

	主管院长意见：
签字：

年    月    日


注：  优​​​——准备实验认真、试做实验熟练、试讲实验清楚、能独立指导实验、不缺勤、能很好地完成教学工作及各项管理工作。

良——准备实验认真、试做实验熟练、试讲实验较清楚、能较好地指导实验、不缺勤、能较好地完成教学工作及各项管理工作。

及格——实验较认真、试做实验较熟练、试讲实验较清楚、能在指导教师带领下指导学生实验、不缺勤、能较好地完成教学工作及各项管理工作

不及格——准备实验不认真、或试做实验不熟练、试讲实验不清楚、不能较好地指导学生实验、出勤不好、不能地完成教学工作及各项管理工作。
第五条　以上条款有与上级相抵触之处，按上级文件执行，并及时加以修改。
吉林大学国家级化学•生命科学专业实验教学示范中心
2010年2月26日
