实验准备须知

为了保证实验教学顺利实施，学生实验顺利进行，保证高质量完成实验教学任务，学生实验达到良好的效果，特制定如下要求：

第一条 文件准备
1.实验教学秘书依据教学计划、教学大纲要求，做好实验教学安排表、任务书、学生实验分组表，并上网；实验预习试题库（5套）。
2.实验教师做好开课前需要设备、玻璃仪器、实验材料和试剂的规格（型号）以及数量计划清单。

第二条 材料准备
1.实验技术教师根据实验教学计划准备仪器设备、备品、材料，提交所需补充实验耗材清单交主任审批，并提交LIMS系统。
2.材料采购汇总打出采购清单，超过5万元招标采购，低于5万元自采；材料入库并录入LIMS系统，通知实验技术教师领取；实验技术教师在LIMS中申领，到库房领取。
3.实验技术教师按实验需要做好实验试剂配制、分配，并做好标签。

第三条 预实验
1.指导教师、助教研究生和实验技术教师一起进行预实验。
2.预实验发现问题及时解决，保证实验课正常开课。
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