高效液相色谱仪培训、考核、使用管理规定

为加强实验中心HPLC仪器的使用管理，确保教学、科研的顺利进行，在严格按操作规程使用的情况下，特补充制定如下使用管理办法：

第1条 使用预约制度

1.高效液相色谱仪HPLC每周五下午预约下一周的使用时间，平时除特殊情况不另行预约。预约前填写《仪器使用预约申请单》，由仪器管理老师安排具体使用时间和仪器。

2.HPLC通常只在白天上班时间使用，其他时间如开机需告知管理老师。

3.建议学生创新实验样品如情况允许，最好集中测试。

4.有特殊要求的科研课题或样品较多的测试项目，可相对安排集中一段时间内开机或在一定时间内固定使用同一台机器。
5.如没有事先预约，私自开机使用，管理人员有权停止其1－6个月的使用。

6.外来人员测试样品必须按中心规定填写《仪器开放预约申请单》，由中心主任批准方可测试，并《仪器使用预约申请单》，由仪器管理老师安排具体使用时间和仪器。
第二条 色谱柱、流动相申领与处理制度

1.色谱柱由各课题组自备，创新实验使用相关课题组色谱柱；

2.HPLC所用流动相自备，中心统一管理的科研项目由相关课题组成员填写流动相申领单，并由指导老师签字后交给色谱室，相关管理老师方可酌情发给适当量的流动相。

3.流动相在使用之前必须经过预处理。即膜过滤和超声脱气，放置48小时以上的流动相须重新脱气。放过滤膜时注意要先把膜润湿再放置滤器上，防止粘膜。超声时间按规定至少20分钟 ，超生仪器内去离子水要注意经常更换。

4.流动相pH值通常在3.0-7.5之间适合常规C18柱的使用，其它pH值范围的流动相使用要通报管理老师特殊申请使用（选择合适的层析柱），以防损坏层析柱。

5.流动相在使用过程中要尽量密闭，废液要及时清理掉，以减少污染并保证色谱分析室的安全。

6.如油脱气设备、分离柱等堵塞、损坏，要及时向管理老师汇报，等待管理老师处理意见。如堵塞、损坏不及时汇报，除按中心管理规定赔偿外，管理老师有权停止其使用2－6个月。

第三条 仪器使用及登记制度

1.每次使用仪器必须如实、逐项记录使用过程中必要的相关内容（见记录本）。如不及时填写使用记录，管理老师有权停止其使用该设备1－2个月。

2.使用仪器过程中出现故障及异常情况应及时向管理老师通报，并如实记录。如不及时汇报，除按中心管理规定赔偿外，管理老师有权停止其使用2－6个月。

3.不经管理人员同意任何人（含值班人员）不得私自进入仪器室使用该设备。否则将追究相关人员的责任。

第4条 测试后仪器（柱）冲洗制度

1.任何分析测试后，必须进行有效的冲洗，以防止柱子和仪器的污染。其中含盐的流动相必须以低浓度的有机相先行冲洗30分钟再以甲醇冲洗20分钟，夏季再用纯甲醇灌封柱子。如使用后不及清洗，或冲洗彻底，造成柱的损坏，视其情节予以赔偿，或停止使用处理。

2.特殊柱子使用要严格按照说明书要求处理。

3.使用后，必须主动找相关管理老师验收，否则管理老师有权停止1个月的使用。

第五条 仪器操作人员基本要求

1.液相、气相仪器原则上由管理老师操作，对于经过管理老师培训考核，能独立正确的操作单独使用HPLC以及其他大型仪器的人员，开关机也必须管理老师在场，，如果特殊原因老师没在现场，第二天也要主动找管理老师验收。没经过培训考核，或经培训尚未完全掌握操作规程，不允许单独开机操作；如私自开机使用造成不良后果，按中心有关规定处理。

2.使用人在使用仪器过程中不得离开，不得利用仪器配备电脑玩游戏、上网，不得用自己的优盘考数据、装文件（waters除外），中心统一准备优盘专用考贝数据，考贝完必须将优盘杀毒处理，马上返回。如违反此项规定，管理人员有权停止使用该设备。

3.保持色谱室卫生整洁，无关物品和试剂不准带入色谱室，每天测试关机后，须打扫室内卫生，擦拭整理仪器和桌面。必须经管理老师检查同意后方可离开；离开前注意检查各种电源、使用气体是否关闭好，特别是空调，以确保色谱室安全。

第六条 仪器培训考核

（一）中心将不定期安排液相使用基础知识培训，使操作者能够正确使用仪器设备和了解相关注意事项。不经培训考核不得操作相关设备。

（二）考核具体相关内容

1.流动相的处理(考察点)

（1）流动相混合比例(比例适当)

（2）滤膜选择(滤膜选择正确)

（3）抽滤装置的安装(装置安装、脱气方法正确)

（4）流动相脱气(15~20分钟
2.开机、调试
（1）色谱柱的选择及安装（选择、安装正确）

（2）流动相的更换（将带有过滤头的输液管线插入贮液器中，并确保浸没在溶剂中）

（3）输液泵的开启（打开高压输液泵电源）

（4）放空排气（排除气泡，没有气泡了，或使新的流动相从放空阀流出20ml左右）

（5）流量参数设定（设定正确）

（6）时间参数设定（设定正确）

（7）检测器预热（时间正确）

（8）波长参数设定（测定的波长）

（9）流动相流量设定（需要的流量）

3.测量操作
（1）打开工作站（打开工作站电源并启动系统软件）

（2）方法设定（采集时间、通道、积分方法正确）
（3）样品处理（加入内标物）

（4）注射器使用前处理（用溶剂润洗5-6次）

（5）取样操作（取样准确）

（6）进样操作（准确、熟练）

（7）进样阀位置（采集时处于Load，进样时处于Inject）

（8）启动数据采集（操作正确）

（9）结束数据采集（操作正确）

（10）存储谱图信息（操作正确）

4.实验结束
（1）关机（调节流动相为零，关闭电源开关）

（2）注射器使用后处理（用溶剂润洗5-6次）

（3）整理实验台（摆放整齐擦拭干净）

5.数据采集和处理
（1）包括数据的采集、峰积分、数据记录、应用公式进行计算（数据采集、峰积分方法正确、公式运用正确）

（2）计算并报告结果（定性、定量结果）

6.实验时间
（1）完成时间 (规定时间内完成)
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