洁净实验室使用管理规定  
为使洁净实验室能够节能、环保、安全、高效的运行，确保教学和科研工作的顺利进行，根据实验室具体情况，特制定本管理制度。

第一条 实行预约制度
　　使用者必须提前一周进行预约，并参加由洁净实验室管理人员组织的洁净实验室使用技术、标准操作规程(SOP)及有关注意事项的培训，经考核合格后则由负责人再行安排具体使用时间。

第二条 使用前的准备工作
1.使用时间预约成功后，使用者必须严格按洁净实验室标准操作规程(SOP)中的消毒灭菌程序，对室内天棚、墙壁、地面、玻璃、门、所有仪器表面、室内空间以及准备带进洁净室的物品等，进行科学、合理的消毒和灭菌处理，以确保洁净实验室的洁净度。

2.实验前要充分地做好准备工作，备齐所有必须的实验器材、药品、试剂及各种实验材料等，经消毒灭菌处理后，由传递窗进入洁净区。

3.与实验无关人员和不必要物品不得进入洁净室。具有下列情况者不允许进入洁净室：皮肤有晒焦、剥离、外伤和炎症、搔痒症者；对化学纤维，化学溶剂有过敏或异常反应者；手汗严重者；鼻子排出物过多者；感冒、咳嗽和打喷嚏者；过多掉头皮及头发者以及其他易引起细菌、病毒等微生物交叉感染的实验人员。
第三条 使用过程中的操作要求
1.实验操作人员进入洁净实验室必须更换洁净服和洁净室专用鞋帽，戴防护眼镜及手套等防护用品。一旦进入室内做实验，内部实验者不得中途外出取物、接待来访者，如有必要则用对讲电话联系。

2.在洁净实验室内不得从事其它与实验无关的活动。争取每天冲澡、换衣，经常洗头，保持身体的清洁，男子尽量每天刮胡须，女子要戴好工作帽，头发不要暴露在外面。

3.在洁净室内不要拖足行走，不要振臂，转动，不做不必要的动作，严格无菌操作技术，实验时尽量减少说话、少走动，在洁净室内更不允许吸烟和饮食。
4.实验室内所需设备必须经消毒处理后方可移入，除按规定洁净室可带入的实验必需品外，一切个人物品包括钥匙、手表、手帕、纸和笔、记事本等尽量不要带入。

5.实验操作中，养成严谨的操作习惯，应防止实验材料溅出或雾化，坚决杜绝溶液、试剂滴落污染或腐蚀地面、台面和仪器设备。禁止使用口吸移液技术，应使用机械移液装置。
6.在使用锐利器具时，应特别谨慎。这些器具包括针头、注射器、盖玻片、载玻片、移液器、毛细管和刀片等。
7.要正确使用仪器设备，严格按照仪器设备的标准操作规程进行操作并及时详细地填写仪器设备使用记录。 

第四条 使用后清理工作

1.使用后必须将生物废弃物就地包装后由传递窗传出，必须把使用过的各种废物清理干净，将自己的物品带走。

2.必须对室内天棚、墙壁、地面、玻璃、门、所有仪器表面、室内空间进行消毒灭菌。

3.清理完毕后必须详细填写仪器和洁净室使用记录本及实验室开放记录本，关好水、电、气、门。

4.使用后必须通知管理人员进行检查，如有不符合要求的，管理人员有权责令整改，情节严重的将停止以后使用清洁实验室。

5.洁净实验室的卫生应由专职人员负责，并严格执行洁净实验标准操作规程和实验室的消毒和灭菌方法，洁净室的卫生用具应专用，并妥善保管，定期消毒，实验室清理应不留死角，每周配合消毒彻底清理一次。

6.不经洁净实验室管理人员同意，任何人（包括值班人员）不得私自打开清洁实验室的门和私自使用洁净室或附属设备，违者将追究责任。

7.本洁净实验室一般不应用于危险性生物、毒素、放射性物质等可能给人或环境带来危害的实验。
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